
Перевод обучающегося в другой класс 
 
Есть два варианта перевода обучающегося  из класса, куда он был 

ошибочно зачислен, в верный класс. 
Рассмотрим на примере данного ребенка: 

 
Из списка на прибытие он был неверно зачислен в класс 2В. 

Необходимо перевести ребенка  в класс 2А. 
В списке учеников класса в новом учебном году нажимаем кнопку 

«Перевести». 
 

 
 
Далее перевод оформляется двумя способами: 
 
Вариант 1.  
Выбираем класс, причину перевода, вносим данные о приказе 

(используем приказ на  зачисление). Далее проставляем галочку «Ошибка в 
прошлом переводе» (при этом информация о том, что ребенок был ошибочно 
зачислен в другой класс будет удалена). 



 

 
Сохраняем изменения.  
 
 
Ребенок переведён в класс 2А без информации об ошибочном 

зачислении в другой класс. 
 

 



 
Вариант 2.  
Оформление перевода без галочки «Ошибка в прошлом переводе». 

 
 
В данном случае в карте ученика останется информация о том, что он 

был зачислен и выбыл из класса 2В 01.09.2020. Также данный ученик будет 
отображаться в отчетах класса 2В, что является неправильным.  

Для исправления этого момента необходимо после перевода ребенка в 
правильный класс открыть его карту (нажав на ФИО) и найти в ней раздел 
«История движений обучающегося». 

 



 

 
 

 
 
В данном разделе есть пометка о зачислении и выбытии из класса 2В. 

Необходимо удалить ТОЛЬКО  эту строку, не трогая другие записи. Таким 
образом мы удаляем информацию о нахождении обучающегося в конкретном 
классе (в данном случае, ошибочное нахождение в классе 2В). 


