
Перевод обучающегося между школами 
 

Для верного отображения движения учеников и отсутствия дублей 
пользователей в системе необходимо правильно оформлять перевод 
обучающихся между школами. 

Оформляется перевод таким способом: 
1. В списке учеников класса напротив ученика необходимо нажать 

кнопку «Удалить». 

 
 

 
2. Далее нужно заполнить листок выбытия ученика. 

Вносим информацию о приказе на отчисление и выбираем причину выбытия 
из списка. 

 
После этого необходимо выбрать учреждение, куда ребенок 

переводится. 
 ВАЖНО! Галочка «Неизвестно» проставляется только в данных 
случаях: 

 ученики 9 и 11 класса, которые завершили обучение в школе; 
 ученики других классов, которые выбывают/переезжают в область, 

учреждений которой нет в системе. 
 

Для примера оформим выбытие ученика в: 
 КОУ ОО «Нарышкинская школа-интернат». 

В разделе «Куда выбыл(а)» выбираем: 
 Регион: Департамент образования Орловской области; 
 Муниципалитет: Региональные образовательные организации; 
 Школа: КОУ ОО «Нарышкинская школа-интернат». 



 

 
 

 Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Орла 
В разделе «Куда выбыл(а)» выбираем: 

 Регион: Департамент образования Орловской области; 
 Муниципалитет: Управление образования администрации г. Орла; 
 Школа: КОУ Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Орла. 

 

 
 
В данных случаях после удаления в текущей школе обучающиеся 

будут доступны в списках на прибытие тех школ, куда они были направлены 
при удалении. 

Непосредственно из списка на прибытие можно будет оформить 
ученика сразу в класс, не добавляя в систему нового ребенка, который будет 
являться дублем удаленного из прошлого учреждения ученика. 

Пример: 
 Список на прибытие КОУ ОО «Нарышкинская школа-интернат». 
Ребенок Иванова Инна Сергеевна, удаленный из Тестовой СОШ, доступен 
для зачисления в класс или отклонения из списка на прибытие. 



 
 
 

 
 


