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Работа Администратора ОО с запросами в ЕТД 

После того, как пользователь самостоятельно направил заявку  

на присоединение к организации из личного кабинета ФГИС «Моя школа», 

Администратор ОО должен подтвердить/отклонить заявку.   

Для этого необходимо перейти в раздел «Запросы» в системе ЕТД.  

В открывшемся разделе на вкладке «Требуют подтверждения» отображаются 

все необработанные заявки для дальнейшей обработки. 

 

 

 В столбце «Структурная роль» отображается информация о типе 

пользователя, который подал заявку. 

 

 

 Далее Администратор ОО отмечает флажком заявку пользователя, 

который отправил запрос на присоединение к организации,  

и подтверждает/отклоняет его. 
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Запрос автоматически перемещается на вкладку «Подтверждены»  

или «Отклонены». 

 

 

После обработки запроса Администратор ОО должен изменить статус 

структурной роли подтвержденного пользователя. Для педагога, 

обучающегося и родителя действия по изменению статуса одинаковы. 

Для этого на вкладке «Подтверждены» виджета «Запросы» нужно 

нажать на числовое значение пользователя в столбце «Идентификатор 

структурной роли». 
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 На открывшейся странице необходимо перейти на вкладку структурной 

роли и нажать на кнопку редактирования         .      

 

 

 В поле «Статус» требуется изменить значение поля с «Присвоена 

пользователем» на «Подтверждена». 
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 После внесения изменений необходимо нажать кнопку                  в нижней 

части страницы. 

 

 

Если запрос подтвержден и права назначены корректно, то в личном 

кабинете пользователя (педагогический работник, обучающийся, законный 

представитель) ФГИС «Моя школа» отображается соответствующая запись. 
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Добавление информации о классах. 

 

Детям старше 14 лет, которые самостоятельно подали заявку  

на присоединение к организации, Администратор ОО вручную вносит 

информацию о классе. В таких заявках на вкладке «Подтверждены» в столбце 

«Сообщение» после названия организации стоит пометка  

«Без группировки». 
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Для того, чтобы назначить класс обучающемуся, нужно нажать  

на числовое значение пользователя в столбце «Идентификатор структурной 

роли». 

 

 

 На открывшейся странице необходимо перейти на вкладку структурной 

роли и нажать на кнопку редактирования         .      
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Далее в режиме редактирования необходимо: 

1. Сменить значение поля «Статус» на текущей роли с «Присвоена 

пользователем» на «Прекращена», указав причину изменения статуса.   

  

 

2. Добавить новую структурную роль с помощью кнопки                .  
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3. Внести информацию о структурной роли: 

 

Структурная роль – выбрать: обучающийся в ОО, обучающийся  

в семье, обучающийся в СПО; 

 

Начало периода действия – указывается время назначения роли; 
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Конец периода – необязательное поле; 

 

Образовательная организация – в данном поле выбирается 

организация, в которой учится ребёнок (чтобы в поле 

«Образовательная организация» появилось наименование ОО, 

необходимо вписать ключевое слово названия ОО); 

 

 

Группировка, в которую входит обучающийся – выбрать класс,  

в котором учится ребёнок (чтобы в поле «Группировка, в которую 

входит обучающийся» появился список классов, необходимо вписать 

номер класса); 
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Форма пребывания в группе – выбрать: очная, очная надомная, 

очно-заочная, заочная. 

 

 

4. Сохранить внесенные изменения, нажав кнопку               в нижней 

части страницы. 
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5. Указать значение поля «Статус» – «Подтверждена». 

 

 
 

 

После добавления корректной роли запись с значением поля «Статус» –  

«Прекращена» можно удалить. 

 

 


