
Апрель 2025 год

Тихоновская Светлана Николаевна,
заместитель директора –  начальник отдела обеспечения ГИА,

Заболонкова Наталья Вячеславовна
главный эксперт отдела обеспечения ГИА 

Действия организаторов ППЭ при проведении ОГЭ. 
Нештатные ситуации при проведении экзаменов

(для организаторов ППЭ ОГЭ)



Действия работников ППЭ в случае объявления 

ракетной опасности 

Руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ согласовывают:

➢ границы ППЭ, включающие безопасные места (укрытия) для участников 

экзаменов и работников ППЭ;

➢ схему перемещения работников ППЭ и участников ГИА по ППЭ в специально 

оборудованные безопасные места (укрытия);

➢ схему оповещения в ППЭ участников ГИА и работников ППЭ.

✓ За организацию эвакуации работников ППЭ и участников ГИА отвечают член 

ГЭК и руководитель ППЭ.

✓ Руководитель ППЭ при проведении инструктажа для организаторов знакомит 

с Алгоритмом действий в случае объявления ракетной опасности.

✓ Член ГЭК информирует ответственного сотрудника Департамента образования 

(Крючкова О. Н.) о местонахождении участников и работников при объявлении 

ракетной опасности.

✓ Председатель ГЭК принимает  решение о переносе или продолжении экзамена 

и информирует члена ГЭК в ППЭ (после объявления отбоя ракетной опасности)

Приказ Департамента от 03.04.2025 г. № 524 «Об утверждении 

Алгоритма действий работников пунктов проведения экзаменов 

в отношении участников государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования в случае объявления ракетной опасности»



Изменение «Личного кабинета участника»
Приказ Департамента образования Орловской области от 21 февраля 2025 года № 250 

«О внесении изменения в приказ Департамента образования Орловской области 

от 12 декабря 2024 года № 1968 «О сроках и местах подачи заявлений для прохождения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного 

общего образования, о сроках, местах и порядке информирования о результатах 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного 

общего образования в Орловской области в 2025 году»

Ознакомление с образами экзаменационных работ и результатами 

проверки на официальном информационном портале государственной 

итоговой аттестации Орловской области https://check.obr57.ru 

https://check.obr57.ru/


ВХОД РАБОТНИКОВ ППЭ

С 8:00 часов

Организаторы 

ППЭ

Место для 

личных вещей 

РАБОТНИКОВ 

ППЭ и 

медицинског

о работника

ВХОД В ППЭ
В 7:50 часов

Дежурные 

на входе

СМИ 

присутствуют 

в ППЭ 

до вскрытия 

участниками 

ГИА ИК

(до 10.00 часов)

1) Пункт охраны 

правопорядка

2) металлоискатель

3) Место регистрации

Дежурный на входе 

проверяет: 

1) документ,       
удостоверяющий 
личность;
2) наличие 
в форме ППЭ-07

Работники ППЭ

ПОМЕЩЕНИЕ ДЛЯ 

ПРОВЕДЕНИЯ 

ИНСТРУКТАЖА
(после инструктажа 

закрывается и 

опечатывается)

Член ГЭК осуществляет контроль 
за организацией входа 

работников ППЭ 
и медицинского работника

Медицинские 

работники 

входят 

в ППЭ только 

по документам, 

удостоверяющим 

их личность и 

подтверждающим 
их полномочия 

4) Видеонаблюдение 
в режиме «офлайн»



ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ РАБОТНИКОВ ППЭ

Организаторам в аудитории :
✓ формы ППЭ-05-01 (2 экз.), 05-02, 12-02, 12-03, 12-04-МАШ, ППЭ-16;
✓ ножницы;
✓ папку для организатора;
✓ черновики;
✓ конверты для упаковки использованных КИМ, черновиков, 

неиспользованных/бракованных ИК

По окончании инструктажа получить:

ПРОХОЖДЕНИЕ ИНСТРУКТАЖА РАБОТНИКАМИ ППЭ (8.15 часов)
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Ответственный организатор в аудитории получает у руководителя 
ППЭ:
✓ доставочные спецпакеты с ИК; 
✓ ДБО № 2;
✓ ВДП для упаковки комплектов бланков участников ОГЭ (один на 

аудиторию) и сопроводительный бланк к нему; 
✓ конверты для упаковки КИМ и черновиков (два на аудиторию);
✓ конверт для упаковки испорченных, дефектных, неиспользованных ИК



ПАПКА ОРГАНИЗАТОРА

✓ черновики со штампом ОО из расчета по 2 листа 
на каждого участника ОГЭ

✓ инструкция для организатора в аудитории ППЭ;
✓ инструкция для участников ОГЭ, зачитываемая 

организатором в аудитории;
✓ образец заполнения бланков ОГЭ, включая 

дополнительный бланк ответов № 2;
✓ образец заполнения форм ППЭ;
✓ график официальной публикации результатов 

ОГЭ, (приказ Департамента образования от  24 марта 
2025 года № 442)

Содержимое папки для 
организатора:

Получить:



ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ АУДИТОРИЙ
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ФОРМА ППЭ-05-01 ФОРМА ППЭ-05-02

В столбцах 5, 6, 7 заполняются 
только те ячейки, в которых 
зафиксировано несоответствие
(ксерокопия  документа, 
удостоверяющего личность) 

ФОРМА ППЭ-12-02

ФОРМЫ ППЭ, 
ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ВХОДЕ 
УЧАСТНИКОВ В АУДИТОРИЮ



• По математике – линейка 

• По физике – линейка и 

непрограммируемый калькулятор

• По химии – непрограммируемый калькулятор

• По биологии - линейка и 

непрограммируемый калькулятор

• по географии – линейка, 

непрограммируемый калькулятор, 

географические атласы для 7-9 классов

В день проведения ОГЭ на средствах обучения и воспитания не допускается делать 

пометки, относящиеся к содержанию заданий КИМ ОГЭ по учебным предметам.

Средства обучения и воспитания, 

которые участники ОГЭ приносят с собой в ППЭ



Частью 4 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях предусмотрена административная ответственность. 

Умышленное искажение результатов государственной итоговой аттестации, 

а равно нарушение установленного законодательством об образовании порядка 

проведения государственной итоговой аттестации, влечет наложение 

административного штрафа на граждан в размере от трех тысяч до пяти тысяч рублей.

При проведении ГИА 
использовать ТОЛЬКО 

инструкции для участников 
экзаменов из 

Регламентов 2025 года

Изменение в инструкции для участника экзамена, 

зачитываемой организатором в аудитории перед началом экзамена



Инструкция для опоздавшего участника экзамена

Опоздавший участник ГИА допускается к сдаче экзамена:

➢ время окончания экзамена не продлевается (об этом сообщается 

участнику экзамена);

➢ повторный общий инструктаж не проводится;

➢ персональное прослушивание аудиозаписи при проведении 

ОГЭ по иностранному языку (письменная часть) и русскому 

языку (прослушивание текста изложения) не проводится 

(за исключением случаев, когда в аудитории нет других 

участников экзамена).

В аудитории под подпись об ознакомлении участникам 

экзамена, опоздавшим на экзамен, выдается 

распечатанная инструкция для участника экзамена, 

зачитываемая организатором в аудитории перед началом 

экзамена:
✓ приложение 1 к Регламенту проведения ОГЭ в ППЭ (приказ 

Департамента от 04.03.2025 г. № 319);

✓ приложение 2 к Регламенту проведения ОГЭ по информатике 

(приказ Департамента от 24.03.2025 г. № 437)



СОДЕРЖАНИЕ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ МАТЕРИАЛОВ ОГЭ

Проводит инструктаж

участников экзамена 

и  проверку качества печати

контрольного листа

КИМ + 
контрольный лист 
(с номером КИМ и 
номером бланка 

ответов № 1 

В доставочном спецпакете 
содержатся индивидуальные 

комплекты, вложенные в файлы

В каждом ИК содержится:

12 шт.

Бланк 
ответов № 2
(лист 1 и 2) 

Бланк 
ответов № 1 



ДЕЙСТВИЯ ОРГАНИЗАТОРА В АУДИТОРИИ

За 30 минут 
и 5 минут

Выдача ДБО № 2

организаторы 
информируют 
участников ГИА о скором 
окончании экзамена и 
необходимости 
перенести ответы из 
черновиков 
и КИМ в бланки ответов

3

2749990001007

После объявления на камеру видеонаблюдения об окончании экзамена, организаторы:
✓ собирают со столов участников ГИА ЭМ; 
✓ проставляют знак «Z»  на пустых полях бланка ответов № 2, включая ДБО № 2;
✓ вписывают количество заполненных полей в поле «Замена ошибочных ответов» и ставят 

свою подпись. В случае отсутствия замен – знак «Х»;
✓ контролируют наличие подписи участника ГИА в форме ППЭ 05-02

Ответственный организатор в аудитории: 
✓     переносит штрих-код из ДБО № 2 в бланк ответов № 2 
лист 2;
✓ в ДБО № 2 указывает № листа (3, 4 и т. д.);
✓     контролирует заполнение участником регистрационных 
полей на ДБО № 2



ВОЗМОЖНЫЕ СИТУАЦИИ В АУДИТОРИИ 
ВО ВРЕМЯ ЭКЗАМЕНА

Удаление 
в случае 

нарушения 
Порядка 

проведения 
ГИА

Досрочное 
завершение 
экзамена по 

объективным 
причинам

Апелляция 
о нарушении 

Порядка 
проведения 

ГИА

1

3

2

• отметка в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»;

• отметка в бланке ответов № 1 и подпись организатора;

• подпись участника в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 

в аудитории»;

• оформление в штабе ППЭ акта ППЭ-21 с приложениями в 2-х экземплярах 

в зоне видимости камер видеонаблюдения

• отметка в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»;

• отметка в бланке ответов № 1 и подпись организатора;

• подпись участника в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 

в аудитории»;

• оформление в медицинском кабинете акта ППЭ-22 (организатор ставит 

подпись в акте)

• подается участником до выхода из ППЭ (организатор в аудитории через

организатора вне аудитории приглашает члена ГЭК);

• членом ГЭК  оформляются в штабе ППЭ формы ППЭ-02, ППЭ-03;

• рассматривается факт, изложенный участником ГИА в апелляции;

• оперативное информирование сотрудников РЦОКО о данном факте

ВАЖНО!!!  Организатор в аудитории на камеру видеонаблюдения проговаривает факт удаления 

участника с экзамена или досрочного завершения экзамена участником ОГЭ



Новая форма акта об удалении участника

Приложения к акту об удалении:

❖ ППЭ-21-П1 «Пояснительная записка удаляемого 

участника ГИА» (при наличии);

❖ ППЭ-21-П2 «Сведения о технических 

устройствах, имевшихся у удаляемого участника 

ГИА» (при наличии);

❖ ППЭ-21-П3 «Пояснительная записка лица, 

ставшего свидетелем нарушения» (при наличии).

Дополнительные формы:

ППЭ-25 «Акт об отказе участника экзамена 

от подписания акта об удалении  из ППЭ» 

(при наличии);

ППЭ-26 «Объяснительная записка» (при наличии).

ППЭ-21 «Акт об удалении участника 

экзамена из ППЭ» 

с сопроводительным листом к акту 

(форма ППЭ-21С)

Реестр форм ППЭ-21 «Акт об удалении участника экзамена» ведется 

специалистами РЦОКО. При оформлении документов для уточнения порядкового 

номера акта члену ГЭК необходимо обратиться в РЦОКО



УПАКОВКА ЭМ В АУДИТОРИИ

Черновики

ДБО № 2

2

Бланк 
ответов №1

Бланки 
ответов №2

1 
ВДП

Комплекты бланков КИМ + контрольные листы

Неиспользованные/

бракованные ЭМ

Конверты, приготовленные руководителем ППЭ

Конверт, 
приготовленный 

руководителем ППЭ

1
ДБО № 2

2

Бланк 
ответов №1

Бланки 
ответов №2

1

ВАЖНО!!!
ДБО № 2 участника следует за бланком ответов № 2 

лист 2 этого же участника

Организатор зачитывает на камеру видеонаблюдения 
данные протокола ППЭ 05-02

Сбор бланков - 
КОМПЛЕКТАМИ



ПЕРЕДАЧА ЭМ ОРГАНИЗАТОРАМИ

• запечатанный ВДП с комплектами бланков участников экзамена, 

с заполненным сопроводительным бланком;

• запечатанный конверт с использованными КИМ;

• запечатанный конверт с использованными черновиками;

• неиспользованные ДБО № 2;

• неиспользованные черновики; 

• запечатанный конверт с неиспользованными ИК;

• запечатанный конверт с испорченными и (или) имеющими 

полиграфические дефекты ИК (при наличии)

ФОРМЫ:

• ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»; 

• ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории» 

(при наличии);

• ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»;

• ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в 

аудитории» (данная форма, с заполненными регистрационными полями, сдается даже 

в случае отсутствия выходов участников из аудитории); 

• ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при 

проведении лабораторной работы по химии» (при проведении ОГЭ по химии);

• ведомость проведения инструктажа по безопасности труда при проведении экзамена по 

физике (при проведении ОГЭ по физике);

акты и служебные 

записки 

(при наличии)



РАБОТА С ФОРМОЙ ППЭ 12-04-МАШ

Заполняется вручную, используется необходимое 

количество листов (страниц) в каждой аудитории. 

Необходимо указывать номер аудитории, код 

и наименование предмета, номер страницы.

Фиксируется каждый выход участников ОГЭ 

из аудитории во время экзамена.

При нехватке места на одном листе, записи  

продолжаются на следующем листе 

(выдаётся в штабе  ППЭ по схеме, установленной 

руководителем ППЭ)

2020

Образец заполнения

2023



ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОГЭ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ

• При подготовке ППЭ к экзамену по русскому языку 

технический специалист ППЭ копирует запароленный архив 

на рабочий стол компьютера (ноутбука) в каждую аудиторию.

• Пароль для архива с аудиозаписью находится 

в доставочном спец-пакете с ИК.

• Организатор в аудитории в 10.00 часов вскрывает 

доставочный спец-пакет и вводит пароль

• Организаторы в аудитории настраивают средство 

воспроизведения аудиозаписи так, чтобы было слышно 

всем участникам экзамена. 

• Аудиозапись прослушивается участниками экзамена 

дважды с перерывом в 5-6 минут.

• Во время прослушивания текста участникам экзамена 

разрешается делать записи на черновиках. После 

повторного прослушивания участники экзамена 

приступают к написанию изложения. 

• Организаторы в аудитории отключают средство 

воспроизведения аудиозаписи.



ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОГЭ ПО ПИСЬМЕННОЙ ЧАСТИ 
ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ

• Организатор включает аудиозапись, которая прослушивается 

участниками экзамена дважды. Между первым и вторым 

воспроизведением текста – пауза, которая предусмотрена при 

записи. Остановка и повторное воспроизведение аудиозаписи 

запрещаются. 

• Во время проведения аудирования участники экзамена не 

могут задавать вопросы или выходить из аудитории. 

• Во время прослушивания аудиозаписи участникам 

разрешается делать записи в черновиках и КИМ. 

• После окончания воспроизведения аудиозаписи участники 

продолжают выполнение экзаменационной работы

• При подготовке ППЭ к экзамену по письменной части 

иностранного языка технический специалист ППЭ копирует 

запароленный архив на рабочий стол компьютера 

(ноутбука) в каждую аудиторию.

• Пароль для архива с аудиозаписью находится 

в доставочном спец-пакете с ИК.

• Организатор в аудитории в 10.00 часов вскрывает 

доставочный спец-пакет и вводит пароль



✓ Два организатора

✓ Два организатора

Инструкция 
по работе с ПО

Инструкция 
по работе с ПО

В комплекте 
только бланки 
регистрации

– на каждой станции записи устных ответов

На каждого 
участника

✓ Проверка заполнения 
регистрационных полей 
бланка регистрации 
(номер аудитории 
подготовки не 
записывается, поле 
остается пустым)

✓ Заполнение в бланке регистрации номера 
аудитории проведения

АУДИТОРИЯ ПОДГОТОВКИ АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

✓ Сверка  номера  штрихкода,  введенного  участником  
в  ПО  «Станция  записи устных  ответов»,  с  номером  
штрихкода,  указанного  на  бумажном бланке регистрации

✓ Проведение краткого инструктажа

✓ Проверка  участником качества  записи: участник 
произносит свой номер штрихкода

✓ Ввод на станции записи  устных  ответов   
пароля организатора

✓ Контроль сдачи экзамена участником ОГЭ

✓ В 09.30 часов технический специалист в штабе ППЭ 
на сайте http://www.orcoko.ru/ppe/ГИА-9/ скачивает 
файл ключа доступа к КИМ и загружает на каждую 
рабочую станцию

ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОГЭ 
ПО ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ (устная часть)



ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОГЭ ПО ФИЗИКЕ.
КОМПЛЕКТ БЛАНКОВ УЧАСТНИКА

Комплект участника 
состоит из 4 бланков:

бланк ответов № 1;
бланк ответов № 2 (лист 1);
бланк ответов № 2 (лист 2);
ДБО № 2 по физике

2306000000223

32749990001007

4

Организатору необходимо: 
1) на листе 2 бланка ответов № 2 в поле 
«Дополнительный бланк ответов № 2» 
вписать цифровое значение кода ДБО 
№ 2 по физике;
2) проставить на ДБО № 2 по физике 
номер листа «Лист» 3;
3) проконтролировать заполнение 
участником регистрационных полей 
ДБО № 2 по физике

В случае использования 
участником во время экзамена 

стандартного ДБО № 2, 
организатор в аудитории 

«привязывает» его к ДБО № 2 
по физике по той же схеме. 

Это будет уже «Лист» 4



ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОГЭ ПО ХИМИИ

В аудитории необходимо наличие:

✓ раковины с подводкой воды;

✓ средств пожаротушения (огнетушитель);

✓ аптечки первой медицинской помощи;

✓ шкафов для хранения реактивов 

и оборудования.

Результаты выполнения задания 23 участники 

экзамена вносят в бланк ответов № 2. Оценивание 

выполнения заданий 20-23 экзаменационной работы, 

внесенных в бланки ответов № 2, осуществляется 

экспертами предметной комиссии по химии

В 2025 году должности ЭКСПЕРТ, 

оценивающий выполнение 

лабораторной работы по химии, НЕТ!!!

В аудитории присутствуют:

✓ два организатора;

✓ специалист по проведению инструктажа 

и лабораторным работам;

✓ общественный наблюдатель (при 

наличии)



ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОГЭ 
ПО ИНФОРМАТИКЕ

Не допускается 
выполнение 
заданий части 1 
после 
выполнения 
заданий части 2 

ИКТ-5.1 «Ведомость 

выполнения практических 

заданий по информатике»

✓ Номера выполненных 
заданий отмечаются 
специальным символом 
«Х» в форме ИКТ-5.1.

Конверты с ИК 
выдаются строго 
в аудиторию 
номер которой 
указан на 
конверте!

Неиспользованными 
считаются только ИК, 
которые не выдавались 
участникам ОГЭ в аудитории!

Комплект участника 
состоит только из 

БЛАНКА ОТВЕТОВ № 1


